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Prot.n. v. segnatura 

 

 

 
Oggetto: Lettera d’incarico al personale interno con ruolo di esperto, tutor e docente di sostegno. 

 

AVVISO - 59369, 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle 

competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni 

scolastici 2023-2024 e 2024-2025 – Azione: ESO4.6.A4 Inclusione e contrasto alla dispersione 

scolastica. Sotto azione: ESO4.6.A4.A Interventi di ampliamento del tempo scuola, di inclusione, 

di riduzione dei divari di apprendimento e territoriali, di contrasto alla dispersione scolastica, 

inclusi percorsi di motivazione allo studio. 

 

C.P.: ESO4.6.A4.A-FSEPN-VE-2024-16 
CUP: H54D24001170007 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO L’Avviso pubblico prot. n. 59369 del 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi 

per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di 
sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025; 

VISTO l’art. 125, comma 4, lettera b), del citato Regolamento (UE) n. 1303/2013 che prevede 

l’utilizzazione di una codificazione contabile di tutte le iniziative cofinanziate con i Fondi 

Strutturali. 
VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto 

progetto; 

 VISTE le indicazioni del M.I.M. per la realizzazione degli interventi; 

VISTA La candidatura numero 49 del 24/05/2024 relativa all’avviso 59369 del 19/04/2024; 

VISTA la lettera di autorizzazione AOOGABMI. n. 83244 del 12/06/2024 del Progetto Avviso 
pubblico prot. n. 59369 del 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il 

potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione 

estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024- 2025 con la quale si assegna 

a codesto Istituto il finanziamento di € 78.780,00; 
VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi;  

VISTO l’art. 10 del D.I. 129/2018; 

VISTA il Programma Annuale 2024; 

VISTA la Delibera collegio docenti n. 32 del 15/05/2024; 
VISTA Delibera consiglio d’istituto n. 92 del 20/05/2024; 

VISTO il T.U. 16/04/1994, n. 297, concernente le disposizioni legislative vigenti in materia di 

istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado; 

VISTO il D.P.R. 275/1999, Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni 
Scolastiche;  

VISTA la Legge n. 107 del 13 luglio 2015; 

VISTO il CCNL vigente; 

VISTO il Decreto di assunzione a bilancio n. 469 prot. 6171 del 21/06/2024; 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE IC PIOVE DI SACCO 2 
Via S. Francesco, 2 - 35028 Piove di Sacco (PD) 

C.F. 92258490280 tel. 049 9701167  
e-mail: pdic89900g@istruzione.it  PEC: pdic89900g@pec.istruzione.it  

www.ics2davila.it 

 

mailto:pdic89900g@istruzione.it
mailto:pdic89900g@pec.istruzione.it
http://www.ics2davila.it/
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VISTA la nomina RUP del Dirigente Scolastico prof.ssa Tiengo Elisabetta prot. 18248/40 del 

15/07/2024; 

CONSIDERATO che le seguenti figure sono state individuate nella seduta del collegio dei docenti 

del 15/05/2024 come da delibera n. 32: 
 

Modulo 
 

Partecipanti 
 

Ore 
 

ESPERTO  
1 

TUTOR  
1 

ESPERTO 
2 

TUTOR  
2 

Docente 

di 
sostegno 

 

31481 - 
Consapevolezza ed 

espressione culturale 

(Laboratorio di balli 
folk) 

20  Doria 
Aurelio 

Bagatella 
Stefania 

Bagatella 
Stefania 

Doria 
Aurelio 

 

  30 15 15 15 15  

31513 - Pensiero 

computazionale e 
creatività e 

cittadinanza digitali 

(Comprendo - risolvo 

- creo) 

20  Linello 

Cristina 

Minesso 

Luciana 
  Catenaro 

Sara 

  30 30 30   30 

31543 - 

Competenza 

personale, sociale e 
capacità di imparare 

a imparare (Insieme 

divertiamoci a 
sognare e creare) 

20  Barella 

Sabrina 

Salmaso 

Elisabetta 

Napetti 

Giulia 
  

  30 20 30 10   

31586 - Lingua 
madre (Oltre la 

parola) 

20  
Fioretto 
Paola 

Agnese 

Del Pizzol 

Simone 

Del Pizzol 

Simone 

Fioretto 
Paola 

Agnese 

 

  30 15 15 15 15  

31666 - Lingua 

madre (Oltre la 

parola) 

20  Del Pizzol 
Simone 

Fioretto 

Paola 

Agnese 

Fioretto 

Paola 

Agnese 

Del Pizzol 
Simone 

 

  30 15 15 15 15  

31898 - Lingua 
madre (Oltre la 

parola) 

20 30 
Bertaggia 

Alessandra 

Ruzzon 

Federica 

Ruzzon 

Federica 

Bertaggia 

Alessandra 
 

  30 15 15 15 15  

31910 - Lingua 

madre (Oltre la 

parola) 

20  Favotto 
Selena 

Rosa 
Esposito 

Rosa 
Esposito 

Favotto 
Selena 

 

  30 15 15 15 15  

31915 - Lingua 
madre (Oltre la 

parola) 

20  Trovò 

Mara 

Longhin 

Stefania 

Longhin 

Stefania 

Trovò 

Mara 
 

  30 15 15 15 15  
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31937 - 
Competenza 

personale, sociale e 

capacità di imparare 

a imparare (Ricette a 
dieci dita) 

20  Santiglia 

Greta 

Salvini 

Marta 
  Lai 

Carla 

  30 30 30   30 

31969 - 

Competenza 
personale, sociale e 

capacità di imparare 

a imparare (UN 
PONTE PER 

L’ITALIANO) 

20  Saya 
Angela 

Boaretto 
Angela 

Boaretto 
Angela 

Saya 
Angela 

 

  30 15 15 15 15  

31976 - 
Competenza 

personale, sociale e 

capacità di imparare 
a imparare (UN 

PONTE PER 

L’ITALIANO) 

20  Boaretto 

Angela 

Saya 

Angela 

Saya 

Angela 

Boaretto 

Angela 
 

  30 15 15 15 15  

32001 - 
Competenza 

personale, sociale e 

capacità di imparare 
a imparare (Cinema 

e Lingue: imparare le 

lingue attr...) 

20  Penzo 

Alessandra 

Miotto 

Cecilia 

Miotto 

Cecilia 

Penzo 

Alessandra 
 

  30 15 15 15 15  

32042 - 

Competenza 

personale, sociale e 
capacità di imparare 

a imparare 

(MOViEmind- Il 

cinema che “muove” 
le ment...) 

20  Penzo 

Alessandra 

Miotto 

Cecilia 

Miotto 

Cecilia 

Penzo 

Alessandra 
 

  30 15 15 15 15  

 

DECRETA 
 

di conferire gli incarichi come di seguito specificato per l’a.s. 2024/25: 

 

Modulo 
ESPERTO  

1 
TUTOR  

1 
ESPERTO  

2 
TUTOR  

2 
Docente di 
Sostegno 

31481 - Consapevolezza 
ed espressione culturale 

(Laboratorio di balli folk) 

Doria  

Aurelio 

Bagatella 

Stefania 

Bagatella 

Stefania 
Doria Aurelio  

 Ore 15 15 15 15 
 

 Importo lordo Stato 1.050,00 450,00 1.050,00 450,00 
 

31513 - Pensiero 

computazionale e 
creatività e cittadinanza 

digitali (Comprendo - 
risolvo - creo) 

Lionello 
Cristina 

Minesso 
Luciana 

  Catenaro  
Sara 

 Ore 30 30   
30 

 Importo lordo Stato 2.100,00 900,00   
1.155,00 
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31543 - Competenza 
personale, sociale e 

capacità di imparare a 

imparare (Insieme 
divertiamoci a sognare e 

creare) 

Barella  

Sabrina 

Salmaso 

Elisabetta 

Napetti 

Giulia 
  

 Ore 20 30 10  
 

 Importo lordo Stato 1400,00 900,00 700,00  
 

31586 - Lingua madre 

(Oltre la parola) 

Fioretto 

Paola Agnese 

Del Pizzol 

Simone 

Del Pizzol 

Simone 

Fioretto 

Paola Agnese 
 

 Ore 15 15 15 15 
 

 Importo lordo Stato 1.050,00 450,00 1.050,00 450,00 
 

31666 - Lingua madre 
(Oltre la parola) 

Del Pizzol 
Simone 

Fioretto 
Paola Agnese 

Fioretto 
Paola Agnese 

Del Pizzol 
Simone 

 

 Ore 15 15 15 15 
 

 Importo lordo Stato 1.050,00 450,00 1.050,00 450,00 
 

31898 - Lingua madre 

(Oltre la parola) 

Bertaggia 

Alessandra 

Ruzzon 

Federica 

Ruzzon 

Federica 

Bertaggia 

Alessandra 
 

 Ore 15 15 15 15 
 

 Importo lordo Stato 1.050,00 450,00 1.050,00 450,00 
 

31910 - Lingua madre 

(Oltre la parola) 

Favotto 

Selena 

Rosa 

Esposito 

Rosa 

Esposito 

Favotto 

Selena 
 

 Ore 15 15 15 15 
 

 Importo lordo Stato 1.050,00 450,00 1.050,00 450,00 
 

31915 - Lingua madre 

(Oltre la parola) 

Trovò 

Mara 

Longhin 

Stefania 

Longhin 

Stefania 

Trovò 

Mara 
 

 Ore 15 15 15 15 
 

 Importo lordo Stato 1.050,00 450,00 1.050,00 450,00 
 

31937 - Competenza 

personale, sociale e 

capacità di imparare a 
imparare (Ricette a dieci 

dita) 

Santiglia 

Greta 

Salvini 

Marta 
  Lai 

Carla 

 Ore 30 30   
30 

 Importo lordo Stato 2.100,00 900,00   
1.155,00 

31969 - Competenza 

personale, sociale e 
capacità di imparare a 

imparare (UN PONTE PER 

L’ITALIANO) 

Saya 

Angela 

Boaretto 

Angela 

Boaretto 

Angela 

Saya 

Angela 

 

 Ore 15 15 15 15 
 

 Importo lordo Stato 1.050,00 450,00 1.050,00 450,00 
 

31976 - Competenza 
personale, sociale e 

capacità di imparare a 

imparare (UN PONTE PER 
L’ITALIANO) 

Boaretto 
Angela 

Saya 
Angela 

Saya 
Angela 

Boaretto 
Angela 

 

 Ore 15 15 15 15 
 

 Importo lordo Stato 1.050,00 450,00 1.050,00 450,00 
 

32001 - Competenza 

personale, sociale e 

capacità di imparare a 
imparare (Cinema e 

Lingue: imparare le lingue 
attr...) 

Penzo 
Alessandra 

Miotto 
Cecilia 

Miotto 
Cecilia 

Penzo 
Alessandra 

 

 Ore 15 15 15 15 
 

 Importo lordo Stato 1.050,00 450,00 1.050,00 450,00 
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32042 - Competenza 

personale, sociale e 

capacità di imparare a 
imparare (MOViEmind- Il 

cinema che “muove” le 
ment...) 

Penzo 
Alessandra 

Miotto  
Cecilia 

Miotto  
Cecilia 

Penzo 
Alessandra 

 

 Ore 15 15 15 15 
 

 Importo lordo Stato 1.050,00 450,00 1.050,00 450,00 
 

 

 

Il Docente Esperto è incaricato di realizzare le seguenti attività: 
 

 programmare e gestire le attività formative di potenziamento delle competenze, anche 

attraverso un approccio personalizzato, in favore degli studenti partecipanti; 

 rilevare i fabbisogni formativi degli studenti destinatari delle attività formative; 

 supportare l’Amministrazione scolastica nell’individuazione delle studentesse e degli 

studenti interessati da coinvolgere nella realizzazione dei moduli; 

 programmare e documentare le attività formative anche attraverso la piattaforma 

FUTURA PNRR per la gestione del Progetto; 

 porre in essere tutte le misure necessarie per garantire la pari opportunità di genere; 

 coadiuvare il Dirigente scolastico nelle attività di progettazione, gestione, realizzazione e 

documentazione relativa ai moduli;   

 effettuare il monitoraggio per misurare: 

 il grado di avanzamento delle azioni di progetto; 

 il raggiungimento del target previsto dal PNRR e il rispetto del cronoprogramma; 

 il grado di realizzazione degli interventi programmati; 

 partecipare agli incontri per l’organizzazione dei percorsi formativi presso l’istituto; 

 tenere gli incontri formativi sulle specifiche tematiche oggetto dell’incarico ricevuto;  

 collaborare alla somministrazione on line di un questionario in itinere ed uno finale al fine 

di verificare l’andamento e gli esiti della formazione e delle attività didattico- 

organizzative; 

 provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale; 

 ogni altra attività di competenza, richiesta dalla realizzazione del percorso formativo e 

dalla piattaforma gestionale. 

 

Il Docente Tutor è incaricato di realizzare le seguenti attività: 

 

 supportare il Docente Esperto nella realizzazione degli interventi previsti per ciascun 

modulo; 

 facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare con i Docenti Esperti; 

 registrare gli studenti corsisti e acquisire le presenze giornaliere; 

 monitorare la presenza degli studenti corsisti e contattarli in caso di assenza 

ingiustificata; 

 stimolare la motivazione degli studenti corsisti; 

 collaborare con il Docente Esperto nell’attuazione degli interventi didattici personalizzati 

per facilitare i processi di apprendimento degli studenti;  

 collaborare con il Docente Esperto nella stesura della relazione finale per ogni studente 

corsista; 

 rapportarsi con il Docente coordinatore di classe degli studenti corsisti; 

 relazionare periodicamente al Dirigente Scolastico sullo stato di attuazione del percorso 

e sulle eventuali criticità rilevate; 

 aggiornare la piattaforma Futura o altro con le  informazioni afferenti le attività 

progettuali accedendo con le proprie personali credenziali Spid; 

 curare la documentazione di riferimento per ciascun modulo attivato . 
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Il docente di sostegno dovrà: 

 

 collaborare col tutor e con l’esperto per la realizzazione un puntuale progetto didattico 

relativamente alle tematiche previste dal Modulo; 

 partecipare agli incontri per l’organizzazione dei progetti formativi presso l’istituto; 

 collaborare alla somministrazione dei questionari al fine di verificare l’andamento e gli 

esiti delle attività didattiche. 

 provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale e del timesheet. 

 

Importi a carico del progetto: 

 

1) Importi orari a carico per attività formativa: 

 Docente con incarico Esperto: € 70,00 

 Docente con incarico Tutor:  € 30,00 

 

2) Importi orari a carico dell’attività di gestione: 

 Docente di Sostegno:  € 38,50 

 

L'importo orario per ciascuna figura è Lordo Stato, onnicomprensivo di tutte le ritenute 
previdenziali e fiscali, a carico dell’Istituto e del docente selezionato, nonché di ogni altro onere 

di natura fiscale, previdenziale ed assistenziale che dovesse intervenire per effetto di nuove 

disposizioni normative. 

I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi e della 
disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati.  

Pertanto, nessuna responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla 
volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla medesima. Sul compenso spettante 

saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. Nulla 
è dovuto a titolo di rimborso spese per viaggi e trasferimenti. 

Il compenso erogato con il presente incarico non dà luogo ad alcun trattamento di fine rapporto. 

L’incarico sarà espletato in orario curricolare e/o extra-curricolare e, in ogni caso, fuori dall’orario 

di servizio del Docente incaricato. 

 

Il docente si impegna e consegnare all’atto della firma della nomina il curriculum vitae in formato 
europeo. 

 

Il calendario delle attività sarà stabilito dall’Istituto Scolastico e non sono consentite modifiche 
da parte del personale destinatario dell’incarico se non previ accordi con l’Amministrazione. 

La durata dell’incarico decorre dall’atto di nomina, mediante lettera di conferimento dell’incarico, 
fino al termine della realizzazione dell’Investimento. 

La prestazione dovrà essere svolta personalmente dal soggetto individuato.  

L'attività dovrà risultare da time sheet o altra modalità di tipo rendicontativo che saranno rese 

note e dovrà essere prestata unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse 
ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente vincolate all’effettivo 

raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare 

le condizioni di realizzazione del medesimo progetto. 

 
L’Istituto Scolastico può revocare il presente incarico in caso di inadempimento alle prestazioni 

e degli obblighi previsti dalla legge, dai documenti relativi alla procedura in oggetto e dalla lettera 

di incarico. 
In caso di revoca del presente incarico il personale incaricato dovrà far pervenire entro il termine 

indicato dal Dirigente tutte le informazioni ed i risultati dell’attività svolta fino alla data della 

revoca medesima ed in favore dello stesso personale incaricato verrà corrisposto un compenso 

commisurato all’effettiva prestazione effettivamente svolta e rendicontata. 
L’Istituto Scolastico può revocare l’incarico, in tutto o in parte, in caso di rinuncia 

al finanziamento conferito per la realizzazione del percorso in oggetto oppure in caso di revoca 

dello stesso da parte delle competenti Autorità. 

Inoltre, è riconosciuto all'Istituzione Scolastica il diritto di recedere anticipatamente dal rapporto, 
senza preavviso, qualora l’incaricato non presti la propria attività conformemente agli indirizzi 
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impartiti e/o non svolga la prestazione nelle modalità pattuite, liquidando l’incaricato in relazione 

allo stato di avanzamento della prestazione effettivamente svolta e rendicontata.  

 

Ai sensi dell’art.5 della Legge 241/90, il Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente 
Scolastico, Prof.ssa Elisabetta Tiengo. 

 

Il docente incaricato firmando l’accettazione dichiara:  

di essere a conoscenza degli artt. 75 e 76 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 e successive modifiche 
ed integrazioni inerenti la perdita di benefici e delle sanzioni previste per le dichiarazioni 

mendaci; di non trovarsi in nessuna delle situazioni di incompatibilità previste dalla normativa 

nazionale ed europea. 

 
Con riferimento al Regolamento Europeo 679/2016 e al D.Lgs. n. 196 del 30.06.03 (così come 

modificato dal D.Lgs. n. 101 del 10 agosto 2018, contenente “Disposizioni per l'adeguamento 

della normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679”, si precisa quanto 

segue: 

 soggetto attivo della raccolta e del trattamento dei dati richiesti, anche particolari in 

quanto a carattere giudiziario, è l’Istituto, nella persona del Dirigente scolastico; 

 le finalità cui sono destinati i dati forniti dai partecipanti alla presente procedura e le 

modalità del loro trattamento si riferiscono esclusivamente al procedimento instaurato 

con il presente Avviso; 

 i dati richiesti verranno trattati nell’assoluto rispetto delle disposizioni vigenti in tema di 

Privacy; 

 l'Ente potrà comunicare i dati raccolti al proprio personale interno coinvolto nel 

procedimento ed ad ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della L. n. 241/90; 

 l’informativa estesa sul trattamento dei dati è disponibile sul sito web dell’Istituzione 

Scolastica: https://www.ics2davila.it/ 

 

Il presente Avviso sarà pubblicato sul sito web dell’Istituzione Scolastica 

https://www.ics2davila.it/ per la massima diffusione, nelle sezioni Albo online, nonché 

nell’apposita sezione all’uopo dedicata. 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Tiengo Elisabetta 
Documento firmato digitalmente 
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